                                                                                                                                   Утверждена                                                                              

                                                                                    Директор ГУП Чувашской Республики «ИПК «Чувашия» Мининформполитики Чувашии

                                                                                       ____________________В.А. Чемерев

ДОКУМЕНТАЦИЯ

по проведению запроса котировок  на право заключения Договора на обязательство по выводу информации (файлов) на офсетных формах, предназначенных для оборудования CTR CRON UVP для нужд
государственного унитарного предприятия «Издательско-полиграфический комплекс «Чувашия» Министерства информационной политики и массовых коммуникаций Чувашской Республики

Запрос котировок проводит: комиссия, созданная Заказчиком

Заказчик: государственное унитарное предприятие Чувашской Республики «Издательско-полиграфический комплекс «Чувашия» Министерства информационной политики и массовых коммуникаций Чувашской Республики

Чебоксары, 2013
1. Запрос котировок проводится: Заказчиком

Заказчик: Государственное унитарное предприятие Чувашской Республики «Издательско-полиграфический комплекс «Чувашия» Министерства информационной политики и массовых коммуникаций Чувашской Республики (далее - ГУП Чувашской Республики «ИПК «Чувашия» Мининформполитики Чувашии)
Место нахождения: Чувашская Республика, г.Чебоксары, пр. И. Яковлева, д. 13

Почтовый адрес: 428019, Чувашская Республика, г.Чебоксары, пр. И. Яковлева, д. 13

Адрес электронной почты: zakupki_ipk_chuv@mail.ru
Номер контактного телефона: (8352) 56-45-51, 56-00-23
2. Источник финансирования заказа: собственные средства предприятия

3. Способ закупки: запрос котировок 
4. Наименование, характеристики и количество выполняемых работ: вывод информации (файлов) на офсетных формах, предназначенных для оборудования CTR CRON UVP, количество – ориентировочно до 2 000 кв.м. в месяц.
   Существенные условия исполнения договора:
   Назначение и цели использования: для печати офсетным способом в полиграфическом предприятии.

Место исполнения работ: адрес Заказчика.
   Срок выполнения работ: с момента подписания  договора до 31 декабря 2014 года.
Требования к качеству работ, потребительским свойствам: качество выполняемых работ должно обеспечивать возможность выпуска полиграфической продукции в соответствии с техническими характеристиками и требованиями НТД для офсетного способа печати. Упаковка офсетных форм с выведенной информацией должна обеспечивать сохранность и соответствовать взаимосогласованным требованиям.

Требования по передаче технических и иных документов при поставке товаров, работ: на момент поставки товара, выполнения работ Исполнитель должен предоставить Заказчику сертификат соответствия установленного образца системы ГОСТ для товаров, подлежащих обязательной сертификации.

Требования по объему гарантий качества работ: повторный вывод в кратчайший технически возможный срок в случае несоответствия качества печатной продукции установленным техническим характеристикам по причине некачественного вывода информации  на офсетной форме.  
Требования по сроку гарантий качества: на весь период использования при соответствии офсетной формы заявленным характеристикам.  
Обоснование начальной (максимальной) цены договора: Цена товара рассчитана согласно запросу коммерческих предложений по данному виду обязательств.
Характеристики и объем предоставляемых работ: указаны в техническом задании настоящей документации.
Условия выполнения работ, срок и условия оплаты: 
1) с момента вступления договора в силу до 31 декабря 2014 года;

2) оплата за выполненные работы производятся в рублях РФ путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика в течение 30 дней от даты получения счета;
3) порядок (последовательность, этапы) выполнения работ: партиями согласно заявкам Заказчика не позднее суток от принятой к производству.
            Начальная (максимальная) цена договора – 230 000 EUR ЦБ, с учетом курса евро на 02.04.2013г.= 39,8168 EUR ЦБ, в том числе НДС 18%.
             Условия оплаты оказываемых услуг: Безналичный расчет. Российский рубль. Оплата производится путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика в течение 30 дней с момента отгрузки Товара Заказчику.

Срок подписания победителем в проведении запроса котировок договора: не позднее 10 дней со дня размещения на общероссийском официальном сайте www.zakupki.gov.ru и на официальном сайте заказчика www.ipcchuvashia.ru протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.
  Условия исполнения договора, указанные в котировочной заявке, должны соответствовать условиям исполнения договора, предусмотренным извещением о  проведении  запроса  котировок. 
Заказчик обязан отказаться от заключения договора с победителем проведенной закупочной процедуры в случае установления факта несоответствия победителя требованиям,  установленным Положением и документацией о закупке. В этом случае комиссия оформляет протокол об отказе от заключения договора, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, о лице, с которым Заказчик отказывается заключить договор, сведения о фактах, являющихся основанием для отказа от заключения договора. Протокол размещается на официальном сайте не позднее чем через три дня после его подписания. 

Не допускается подача заявок, предусматривающих частичное выполнение требуемых условий. 
Сведения о возможности работы с единственным участником: В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе котировок единственный участник на участие в запросе котировок признан участником запроса котировок, либо подана только одна заявка на участие в запросе котировок, конверт с единственной заявкой (заявкой единственного участника) вскрывается и указанная заявка рассматривается в порядке, установленном Положением о закупке Заказчика. При этом если указанная заявка соответствует требованиям, установленным документацией о закупке, Заказчик передает участнику закупки, подавшему  единственную заявку на участие в запросе котировок, проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в запросе котировок, в проект договора, прилагаемого к документации о закупке. В этом случае единственный участник закупки не вправе отказаться от заключения договора.
5. Место подачи котировочных заявок, срок их подачи, дата и время окончания срока подачи котировочных заявок.

Прием котировочных заявок осуществляется по адресу: 428019, Чувашская Республика, г. Чебоксары, пр. И. Яковлева, д. 13, кабинет № 218 в рабочие дни с "8" часов до "17" часов даты окончания срока подачи заявок.

Дата начала подачи котировочных заявок: 04 апреля 2013г.

Дата окончания срока подачи котировочных заявок: 08 апреля 2013г. до 16.00 час.
Котировочные заявки, поданные позднее установленного срока не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки.

Любой участник размещения заказа вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.
Дата окончания срока рассмотрения заявок: 09 апреля 2013г.

Срок, место и порядок предоставления документации о проведении запроса котировок Заинтересованные лица могут получить полный комплект документации о закупке, бесплатно на официальном сайте РФ www.zakupki.gov.ru в сети Интернет, а также на сайте Заказчика www.ipcchuvashia.ru  с 04 апреля 2013г. по 08 апреля 2013г.
Контактное лицо по приему заявок: Пугачева Валентина Николаевна,  юрисконсульт, телефон: 56-45-51, адрес электронной почты: zakupki_ipk_chuv@mail.ru.
6. Особенности размещения заказа

К запросу котировок не допускаются участники размещения заказа, сведения о которых содержатся в реестре недобросовестных поставщиков. 
7. Форма котировочной заявки.
Котировочная заявка подается в письменной форме (оригинал на бумажном носителе). Котировочная заявка должна быть заверена подписью уполномоченного представителя участника размещения заказа/участником размещения заказа (для физических лиц) и печатью (для юридических лиц). В форме электронного документа котировочная заявка должна быть подана в соответствии с нормативно-правовыми актами РФ (электронно – цифровая подпись электронного документа должна быть зарегистрирована в соответствии с действующим законодательством РФ). Подавая котировочную заявку, участник закупки соглашается с выполнением всех условий запроса котировок, указанных в извещении о проведении запроса котировок, спецификации по закупке и приложениях к ней. 
В состав заявки на участие в запросе цен должны быть включены электронные копии следующих документов, заверенных подписью ответственного лица и печатью контрагента:

а) Оригинал выписки из ЕГРЮЛ  со сроком получения не более 6 (шести) месяцев;

б) Копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

в) Копии учредительных документов организации (с уставным капиталом);

г) Копию приказа о вступлении руководителя организации в должность;

д) Если от имени контрагента договор подписывает лицо, действующее по доверенности, необходимо предоставить подлинный экземпляр или копию с отметкой о достоверности.

8. Требования  к участнику закупки: 
1) соответствие участников осуществления закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов;
            2) непроведение ликвидации участника осуществления закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника осуществления закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

            3) неприостановление деятельности участника осуществления закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе;

            4) отсутствие у участника осуществления закупок задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника осуществления закупок по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник осуществления закупок считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе не принято.

5) отсутствии сведений об участнике процедуры закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011 года №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом  от 21 июля 2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд». 

9. Обеспечение исполнения договора: не предусмотрено. 
           10. Дополнительные требования: Участник процедуры закупки согласен с условием, что сведения о нем будут внесены в публичный реестр недобросовестных поставщиков предприятия сроком на 2 года, а также в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011 года №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом  от 21 июля 2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» в следующих случаях:

а) если такой участник процедуры закупки:

- будучи признанным победителем в процедуре закупки уклонился от заключения договора;

- будучи единственным участником процедуры закупки, подавшим заявку на участие в процедуре закупки либо участником процедуры закупки, признанным единственным участником, уклонился от заключения договора;

- будучи признанным победителем или единственным участником процедуры закупки, либо являющимся единственным участником, подавшим заявку на участие в процедуре закупки, отказался от предоставления обеспечения исполнения договора, если такое требование установлено в документации процедуры закупки;
б) если договор, заключенный с участником процедуры закупки по результатам размещения заказа будет расторгнут по решению суда или по инициативе поставщика (исполнителя, подрядчика).

 в) если договор, заключенный с участником процедуры закупки по результатам размещения заказа, будет расторгнут по инициативе Заказчика в связи с нарушением поставщиком существенных условий договора.
Приложение №1

Образцы форм

Фирменный бланк участника 

«___» __________ 2013 года  №______

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ КОТИРОВОК
№  _____________

(Номер извещения на сайте www.zakupki.gov.ru)

от  «___» __________ 20___ г.

1.Изучив извещение о проведении запроса котировок на право заключения договора на ____________________________, а также применимые к данной закупке законодательство и нормативные правовые акты Российской Федерации, 
______________________________________________________________________, 
(полное наименование Претендента с указанием организационно-правовой формы)

в лице __________________________________________________________________________,

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для юридического лица)
зарегистрированное по адресу ___________________________________________,

(юридический адрес Претендента)

сообщает о согласии участвовать в запросе котировок на условиях, установленных в извещении о проведении запроса котировок, и направляет настоящую заявку.
2. Настоящей заявкой мы выражаем свое согласие поставить товар в точном соответствии с условиями,  указанными в извещении и проекте договора, по цене: 

_________________  ( _______________________________________ ) рублей, НДС 

________________________ (в том числе облагается/не облагается, нужное подчеркнуть).                 

В том числе:

	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена за ед., EUR ЦБ


	Сумма, EUR ЦБ

	
	
	
	
	
	

	
	
	ИТОГО
	


3. Мы подтверждаем свое соответствие требованиям, установленным извещением о запросе котировок. 

В подтверждение соответствия  прилагаем к настоящей заявке следующие документы: на ___ листах. 

	№

п/п
	Наименование документа 

(указываются документы, перечисленные в пункте 7 Документации о закупке»)
	№ 

страницы
	Число

страниц

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	


4. Мы подтверждаем, что качество поставляемого нами товара соответствует требованиям действующих ГОСТов и другой нормативно-технической документации, удостоверяется соответствующими документами на русском языке согласно требованиям действующего законодательства, подтверждающими качество и безопасность, которые предоставляются вместе с товаром. 

5. Мы подтверждаем отсутствие сведений об организации в реестре недобросовестных поставщиков. 

6. Мы подтверждаем, что в отношении нас не проводится процедура ликвидации, не  принято арбитражным судом решение о признании нас банкротом и об открытии в отношении нас конкурсного производства, наша деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях. 

7. Мы подтверждаем, что у нас не имеется просроченной задолженности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и государственные внебюджетные фонды. 

	_____________________________________

(фирменное наименование               (в т.ч. организационно-правовая форма))
	

	___________________________________
__  

(Подпись уполномоченного представителя)
	___________________________

(Имя и должность подписавшего)


ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Претендентом.

2. Заявку на участие в закупке следует оформить на официальном бланке. Претендент  присваивает заявке дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

3. Претендент должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

4. Претендент должен указать стоимость поставки товара цифрами и словами, в рублях, в соответствии со Сводной таблицей стоимости (графа «Итого»). Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

5. Претендент должен указать срок действия заявки.

6. Претендент должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к заявке документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения.

Приложение к заявке на участие в закупке 

№  _____________

(Номер извещения на сайте www.zakupki.gov.ru)

АНКЕТА ПРЕТЕНДЕНТА.

	№
	Наименование
	Сведения о Претенденте

	1. 
	Фирменное наименование (Полное и сокращенное наименования организации либо Ф.И.О. участника запроса предложений – физического лица, в том числе, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	2. 
	Организационно - правовая форма
	

	3. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей)
	

	4. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц/индивидуального предпринимателя (дата и номер, кем выдано) либо паспортные данные для участника запроса предложений – физического лица
	

	5. 
	Виды деятельности
	

	6. 
	Срок деятельности (с учетом правопреемственности)
	

	7. 
	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО
	

	8. 
	Юридический адрес (страна, адрес)
	

	9. 
	Почтовый адрес (страна, адрес)
	

	10. 
	Фактическое местоположение
	

	11. 
	Телефоны (с указанием кода города)
	

	12. 
	Факс (с указанием кода города)
	

	13. 
	Адрес электронной почты 
	

	14. 
	Размер уставного капитала
	

	15. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника запроса предложений в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	16. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя участника запроса котировок, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	17. 
	Фамилия, Имя и Отчество уполномоченного лица участника запроса котировок с указанием должности, контактного телефона, эл. почты 
	


	_____________________________________

(фирменное наименование               (в т.ч. организационно-правовая форма))
	

	___________________________________
__  

(Подпись уполномоченного представителя)
	___________________________

(Имя и должность подписавшего)


М.П.

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником запроса предложений.

2. Претендент указывает номер и дату извещения на сайте www.zakupki.gov.ru.
3. Претендент указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).

4. В графе 18 указывается уполномоченное лицо Претендента для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с организатором размещения заказа.

5. Заполненная Претендентом анкета должна содержать все сведения, указанные в таблице. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

Приложение №2

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

вывод информации (файлов) на офсетных формах, предназначенных для оборудования CTR CRON UVP
1. Исходные материалы и передача полос.

При передаче файлов через FTP-сервер или почту необходимо сообщить оператору СTP об окончании выкладки материалов на сервер и уточнить время, когда необходимо повторно перезвонить, чтобы получить подтверждение надлежащего качества всех полос. Также необходимо оставить свой номер телефона для оперативной связи в случае возникновения любых проблем при выводе. При возникновении спорных моментов при выводе и невозможности связаться с представителем организации, файлы выводятся «как есть» и  ответственность за возможный брак ложится на Заказчика.

При предоставлении файлов на любом из носителей информации непосредственно в участок СТР представитель Заказчика самостоятельно должен убедиться в надлежащем качестве всех полос.

Все файлы и папки на FTP-серверах должны быть набраны на латинице!

Предоставляемые файлы, не корректируются  специалистами Исполнителя, а сразу направляются на вывод, в данном случае издание будет выведено в полном соответствии с предоставленным оригинал-макетом.  При неправильной подготовке файлов Заказчиком претензии по качеству продукции не принимаются.
2. Передающая линия

Исполнитель организует линию связи достаточной пропускной способности для получения PDF файлов.

При заключении договора на вывод Заказчику  предоставляется логин и пароль для FTP-сервера,  на который отправляются  PDF файлы.

3. Требования к файлам

Файлы принимаются на вывод с «готовых» оригинал-макетов в формате *.pdf версии 1.3.
Генерацию PDF-файлов Исполнитель рекомендует производить из PS-файлов, с использованием joboptions (Press Quality) для Adobe Acrobat Distiller.
PDF-файлы должны быть без зеркала. 

PDF-файл должен состоять только из цветов CMYK (по умолчанию), если у Вас имеются дополнительные цвета, то об этом нужно будет дополнительно сообщить операторам СТР.

В pdf-файлах не использовать аппаратно-независимые цвета.

4. Общие требования к предоставляемым материалам:

· При делении (по умолчанию) используются только стандартные углы поворота растровой ячейки, т.е. Суаn — 15°, Маgеnta — 75°, Yе11оw — 0°, В1асk — 45°. Если Вам необходимо другие углы растра, то сообщите об этом операторам СТР.

· При выборе толщины линий не используйте тип «Hairline», поскольку он соответствует наиболее тонкой линии, воспроизводимой выводным устройством.

· Внимательно следить за таким параметром векторных элементов и шрифтов, как "OVERPRINT-KNOCKOUT", т.к. это может привести к неправильному результату на готовых формах, хотя при распечатке данного документа на принтере это будет не заметно.

· За файлы CorelDraw, экспортированные в формат *.EPS или в другие пакеты верстки, Исполнитель ответственности не несет (результат может быть непредсказуемым).
· В именах файлов использовать только латинские буквы и цифры, без системных знаков, типа «@, / , *  и т.д.»

· Запрещается устанавливать связи с таблицами Excel и объектами CorelDraw.
· Все используемые в макете шрифты должны быть внедрены в файл.
· Крайне не рекомендуется использование TrueType шрифтов, а в особенности – системных шрифтов, которые устанавливаются в систему в процессе инсталляции Windows (например, Times New Roman, Arial, Courier), поскольку их воспроизведение на выводных устройствах не дает 100 %-й гарантии.

1.   Файлы, не соответствующие перечисленным требованиям, не являются файлами, готовыми для вывода и могут быть возвращены Заказчику.

5. Конфигурация

Любые изменения, внесенные в вышеуказанную конфигурацию, недопустимы без письменного согласия Исполнителя.
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