                                                                                                                                   УТВЕРЖДАЮ                                                                             

                                                                                    Генеральный директор 
ОАО «ИПК «Чувашия»                                                                                                     

                                                                                    __________В.А. Чемерев
« 17 » февраля 2014 г.
ДОКУМЕНТАЦИЯ

по проведению запроса котировок  на право заключения Договора
на оказание услуг по  охране объектов  ОАО «ИПК «Чувашия» 

Запрос котировок проводит: комиссия, созданная Заказчиком

Заказчик: открытое акционерное общество «Издательско-полиграфический комплекс «Чувашия» 

Чебоксары, 2014
1. Запрос котировок проводится: Заказчиком

Заказчик: Открытое акционерное общество «Издательско-полиграфический комплекс «Чувашия» (далее - ОАО «ИПК «Чувашия»)
Место нахождения: Чувашская Республика, г.Чебоксары, пр. И. Яковлева, д. 13

Почтовый адрес: 428019, Чувашская Республика, г.Чебоксары, пр. И. Яковлева, д. 13

Адрес электронной почты: zakupki_ipk_chuv@mail.ru
Номер контактного телефона: (8352) 56-45-51, 56-00-23

2. Источник финансирования заказа: собственные средства предприятия

3. Способ закупки: запрос котировок
4. Наименование, характеристики и количество оказываемых услуг: охрана объектов недвижимого, движимого имущества и товарно-материальных ценностей, принадлежащих ОАО «ИПК «Чувашия», а также товарно-материальных ценностей, принадлежащих сторонним организациям и предпринимателям, арендующим в помещениях ОАО «ИПК «Чувашия» помещения:
Лот № 1:

	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во

	1
	Чувашская Республика, г. Чебоксары, проспект И. Яковлева, дом 13, административное здание
	час
	8 760

	
	Чувашская Республика, г. Чебоксары, проспект И. Яковлева, дом 13, производственные цеха
	час
	11 466


   Существенные условия исполнения договора:

Место оказания услуг: Чувашская Республика, г. Чебоксары, проспект И. Яковлева, дом 13.

Сроки оказания услуг: с 1 марта 2014 г. по 28 февраля 2015 г.
Порядок формирования начальной (максимальной) цены: цена договора включает в себя все расходы, связанные с оказанием услуги, в том числе оплату труда, отчисления, приобретение хозяйственных материалов и прочие расходы, связанные с исполнением договора.

Характеристики и объем оказываемых услуг: указаны в п.4 настоящей документации.
Начальная (максимальная) цена договора – 1 314 690 (Один миллион триста четырнадцать тысяч шестьсот девяносто) руб. 00 коп с учетом  налогов, сборов  и других обязательных  платежей, установленных законодательством РФ, в том числе:
- по объекту Чувашская Республика, г. Чебоксары, проспект И. Яковлева, дом 13, административное здание: 569 400 (Пятьсот шестьдесят девять тысяч четыреста)  руб. 00 коп с учетом  налогов, сборов  и других обязательных  платежей, установленных законодательством РФ;

- по объекту Чувашская Республика, г. Чебоксары, проспект И. Яковлева, дом 13, производственные цеха: 745 290 (Семьсот сорок пять тысяч двести девяноста) руб. 00 коп с учетом  налогов, сборов  и других обязательных  платежей, установленных законодательством РФ.
 Условия оплаты оказываемых услуг: Безналичный расчет. Российский рубль. Ежемесячная оплата, по факту оказания услуг, в течение 7 (семи) банковских дней со дня подписания акта об оказании услуг, и выставления Исполнителем счета–фактуры либо иных предусмотренных действующим законодательством РФ документов. Аванс не предусмотрен. 

 Срок подписания победителем в проведении запроса котировок договора: не позднее 10 дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.
  Условия исполнения договора, указанные в котировочной заявке, должны соответствовать условиям исполнения договора, предусмотренным извещением и настоящей документацией о  проведении  запроса  котировок. 
Заказчик обязан отказаться от заключения договора с победителем проведенной закупочной процедуры в случае установления факта несоответствия победителя требованиям,  установленным Положением и настоящей Документацией о закупке. В этом случае комиссия оформляет протокол об отказе от заключения договора, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени его составления, о лице, с которым Заказчик отказывается заключить договор, сведения о фактах, являющихся основанием для отказа от заключения договора. Протокол размещается на официальном сайте не позднее чем через три дня после его подписания. 

Не допускается подача заявок, предусматривающих  частичное выполнение требуемых условий. 
5. Место подачи котировочных заявок, срок их подачи, дата и время окончания срока подачи котировочных заявок.

Прием котировочных заявок осуществляется по адресу: 428019, Чувашская Республика, г. Чебоксары, пр. И. Яковлева, д. 13, кабинет № 218 в рабочие дни с 8 час. 30 мин. до 16 час.00 мин.

Дата начала подачи котировочных заявок: 6 февраля 2014 г.

Дата окончания срока подачи котировочных заявок: 21 февраля 2014 г. до 16.00 час.00 мин.
Котировочные заявки, поданные позднее установленного срока не рассматриваются и возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки.

Любой участник размещения заказа вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.
Дата окончания срока рассмотрения заявок: 24 февраля до 17 час. 00 мин.
Место рассмотрения и оценки котировочных заявок: 428019, Чувашская Республика, г. Чебоксары, пр. И. Яковлева, д. 13, кабинет № 218
Контактное лицо по приему заявок: Зиновьева Ольга Леонидовна,  начальник финансово-экономического отдела, телефон: 56-45-51, адрес электронной почты: zakupki_ipk_chuv@mail.ru.
6. Срок, место и порядок предоставления документации о проведении запроса котировок Заинтересованные лица могут получить полный комплект документации о закупке, бесплатно на официальном сайте РФ   www.zakupki.gov.ru в сети Интернет, а также на сайте Заказчика www.ipcchuvashia.ru  с 06 февраля 2014 г. по  21 февраля 2014 г.
7. Особенности размещения заказа

К запросу котировок не допускаются участники размещения заказа, сведения о которых содержатся в реестре недобросовестных поставщиков. 
8. Требования  к участнику закупки: 
1) соответствие участников осуществления закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов;
            2) непроведение ликвидации участника осуществления закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника осуществления закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

            3) неприостановление деятельности участника осуществления закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе;

            4) отсутствие у участника осуществления закупок задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника осуществления закупок по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник осуществления закупок считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе не принято.

5) отсутствии сведений об участнике процедуры закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011 года №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от  05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 

9. Форма котировочной заявки.
Котировочная заявка подается в письменной форме (оригинал на бумажном носителе)  (Приложение № 1 к настоящей Документации). Котировочная заявка должна быть заверена подписью уполномоченного представителя участника размещения заказа/участником размещения заказа (для физических лиц) и печатью (для юридических лиц). В форме электронного документа котировочная заявка должна быть подана в соответствии с нормативно-правовыми актами РФ (электронно- цифровая подпись электронного документа должна быть зарегистрирована в соответствии с действующим законодательством РФ). 
Подавая котировочную заявку, участник закупки соглашается с выполнением всех условий запроса котировок, указанных в Извещении и Документации о проведении запроса котировок, спецификации по закупке и приложениях к ней. 
В состав заявки на участие в запросе цен должны быть включены следующие документы или их копии, заверенные подписью ответственного лица и печатью контрагента (если иное не предусмотрено условиями настоящей Документации):

а) Выписка из ЕГРЮЛ со сроком получения не более 6 (шести) месяцев (оригинал или нотариально заверенную копию);

б) Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

в) Копии учредительных документов организации (с уставным капиталом);

г) Копия приказа о вступлении руководителя организации в должность. Если от имени контрагента договор подписывает лицо, действующее по доверенности, необходимо предоставить подлинный экземпляр доверенности или копию с отметкой о достоверности.
д) Копия лицензии на осуществление частной охранной деятельности с правом оказания охранных услуг по защите жизни и здоровья граждан; охране объектов и (или) имущества (в том числе при его транспортировке), находящихся в собственности, во владении, в пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении или доверительном управлении, за исключением объектов и (или) имущества, предусмотренных пунктом 7 части третьей статьи Закона РФ от 11.03.1992г. №2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»); по обеспечению внутриобъектового и пропускного режимов на объектах, за исключением объектов и (или) имущества, предусмотренных пунктом 7 части третьей статьи 3 Закона Российской Федерации "О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации". 
10. Рассмотрение и оценка котировочных заявок:
1. Комиссия в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в Извещении и Документации о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки.

2. Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в Извещении и Документации о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками размещения заказа победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников размещения заказа.
3. Комиссия не рассматривает и отклоняет котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в Извещении и Документации о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в Извещении о проведении запроса котировок. Отклонение котировочных заявок по иным основаниям не допускается.

4. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о Заказчике, о существенных условиях договора, о всех участниках размещения заказа, подавших котировочные заявки, об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене услуг, сведения о победителе в проведении запроса котировок, об участнике размещения заказа, предложившем в котировочной заявке цену, такую же, как и победитель в проведении запроса котировок, или об участнике размещения заказа, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и Заказчиком, уполномоченным органом. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Заказчика, другой - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания протокола передается победителю запроса котировок с приложением проекта договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем запроса котировок в заявке на участие в запросе котировок; победитель запроса котировок не вправе отказаться от заключения договора.

Сведения о возможности работы с единственным Участником: Заказчик вправе заключить договор с единственным  Участником запроса котировок, в случае если по окончании рассмотрения комиссией заявок на участие только один участник допущен к участию в запросе котировок, либо подана только одна заявка на участие в запросе котировок. В последнем случае заявка единственного Участника рассматривается в порядке, установленном Положением о закупке Заказчика. В случае если Заявка единственного Участника соответствует требованиям настоящей Документации, Заказчик передает единственному Участнику закупки, проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким Участником в заявке на участие в запросе котировок. Единственный участник закупки не вправе отказаться от заключения договора.
11. Порядок заключения договора по результатам проведения запроса котировок:

11.1. Договор заключается на условиях, предусмотренных Извещением о проведении запроса котировок, по цене, предложенной в котировочной заявке победителя в проведении запроса котировок или в котировочной заявке участника размещения заказа, с которым заключается договор в случае уклонения победителя в проведении запроса котировок от заключения договора.

11.2. В случае если победитель в проведении запроса котировок в срок, указанный в Извещении о проведении запроса котировок, не представил Заказчику подписанный договор, такой победитель признается уклонившимся от заключения договора.
11.3.    В случае, если победитель в проведении запроса котировок признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском с требованием о понуждении победителя в проведении запроса котировок заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником размещения заказа, предложившим такую же, как победитель в проведении запроса котировок, цену договора, а при отсутствии такого участника размещения заказа - с участником размещения заказа, предложение о цене договора которого содержит лучшее условие по цене договора, следующее после предложенного победителем в проведении запроса котировок условия, если цена договора не превышает максимальную цену договора, указанную в извещении о проведении запроса котировок. При этом заключение договора для указанных участников размещения заказа является обязательным. В случае уклонения указанных участников размещения заказа от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском с требованием о понуждении таких участников размещения заказа заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора.

12. Обеспечение исполнения договора: не предусмотрено. 
           13. Дополнительные требования: Участник процедуры закупки согласен с условием, что сведения о нем будут внесены в публичный реестр недобросовестных поставщиков предприятия сроком на 2 года, а также в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011 года №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом  от  05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» в следующих случаях:

а) если такой участник процедуры закупки:

- будучи признанным победителем в процедуре закупки уклонился от заключения договора;

- будучи единственным Участником процедуры закупки, подавшим заявку на участие в процедуре закупки либо участником процедуры закупки, признанным единственным Участником, уклонился от заключения договора;

- будучи признанным победителем или единственным Участником процедуры закупки, либо являющимся единственным участником, подавшим заявку на участие в процедуре закупки, отказался от предоставления обеспечения исполнения договора, если такое требование установлено в документации процедуры закупки;
б) если договор, заключенный с участником процедуры закупки по результатам размещения заказа будет расторгнут по решению суда или по инициативе поставщика (исполнителя, подрядчика).

 в) если договор, заключенный с участником процедуры закупки по результатам размещения заказа, будет расторгнут по инициативе Заказчика в связи с нарушением поставщиком существенных условий договора.
Приложение № 1 
к Документации на проведение запроса котировок           
Форма котировочной заявки
На бланке организации
Дата, исх. Номер
Открытому акционерному обществу
«Издательско-полиграфический комплекс «Чувашия»
КОТИРОВОЧНАЯ  ЗАЯВКА
  Изучив извещение о проведении запроса котировок/запрос котировок, мы, (сведения об участнике размещения заказа): 

1. Наименование, фамилия, имя, отчество (для физического лица), ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Почтовый адре_____________________________________________________________
ИНН ______________________________; КПП _________________________________

Банковские реквизиты:

Расчетный счет  ________________________________________________

Корр. счет ______________________________; БИК__________________

В ________________________________________________________________________

(указывается банк, в котором открыт счет)
2. Настоящей котировочной заявкой подтверждаем свое согласие оказать услуги по охране объектов недвижимого, движимого имущества и товарно-материальных ценностей, принадлежащих ОАО «ИПК «Чувашия», а также товарно-материальных ценностей, принадлежащих сторонним организациям и предпринимателям, арендующим в помещениях ОАО «ИПК «Чувашия» помещения:

Лот № 1:

	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во

	1
	Чувашская Республика, г. Чебоксары, проспект И. Яковлева, дом 13, административное здание
	час
	

	
	Чувашская Республика, г. Чебоксары, проспект И. Яковлева, дом 13, производственные цеха
	час
	


в указанном количестве (объеме), и с  характеристиками в соответствии с   условиями,   изложенными  в  Извещении и Документации  о  проведении  запроса  котировок № 1 от «17» февраля 2014 г.  

3. Цена работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах: 

Цена услуг всего составляет  _______ (сумма цифрами) ______ (сумма прописью)  руб./коп с учетом  налогов (в том числе НДС______ руб./коп.), сборов  и других обязательных  платежей, установленных законодательством РФ, в том числе:
- по объекту Чувашская Республика, г. Чебоксары, проспект И. Яковлева, дом 13, административное здание: _______ (сумма цифрами) ______ (сумма прописью)  руб./коп с учетом  налогов (в том числе НДС______ руб./коп.), сборов  и других обязательных  платежей, установленных законодательством РФ;

- по объекту Чувашская Республика, г. Чебоксары, проспект И. Яковлева, дом 13, производственные цеха: _______ (сумма цифрами) ______ (сумма прописью)  руб./коп с учетом  налогов (в том числе НДС______ руб./коп.), сборов  и других обязательных  платежей, установленных законодательством РФ.
 Цена договора включает в себя расходы, связанные с оказанием услуги, в том числе оплату труда, отчисления, приобретение хозяйственных материалов и прочие расходы, связанные с исполнением договора.

4. Приложения:
а) Выписка из ЕГРЮЛ со сроком получения не более 6 (шести) месяцев (оригинал или нотариально заверенную копию);

б) Копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

в) Копии учредительных документов организации (с уставным капиталом);

г) Копия приказа о вступлении руководителя организации в должность. (Если от имени контрагента договор подписывает лицо, действующее по доверенности, необходимо предоставить подлинный экземпляр доверенности или копию с отметкой о достоверности).
д) Копия лицензии на осуществление частной охранной деятельности с правом оказания охранных услуг по защите жизни и здоровья граждан; охране объектов и (или) имущества (в том числе при его транспортировке), находящихся в собственности, во владении, в пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении или доверительном управлении, за исключением объектов и (или) имущества, предусмотренных пунктом 7 части третьей статьи Закона РФ от 11.03.1992г. №2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»); по обеспечению внутриобъектового и пропускного режимов на объектах, за исключением объектов и (или) имущества, предусмотренных пунктом 7 части третьей статьи 3 Закона Российской Федерации "О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации". 

Подпись уполномоченного лица          ____________________________  

                                                                 
м.п.
Контактное лицо (Ф.И.О.): __________________

номер контактного телефона: ________________
адрес электронной почты: ___________________
Приложение №2 

к Документации на проведение запроса котировок  

Техническое задание

	№№   п /п
	Требования, предъявляемые к работам
	Необходимый показатель

	11
	Виды и объемы оказываемых услуг
	Лот № 1: 
- Охрана административного здания с рабочими кабинетами, подсобными помещениями и товарно-материальными ценностями, принадлежащими Заказчику, а также товарно-материальные ценности, принадлежащие сторонним организациям и предпринимателям, арендующим в помещениях Заказчика помещения и находящихся на территории охраняемого объекта по адресу: Чувашская Республика, г. Чебоксары, проспект И. Яковлева, дом 13.
- Охрана производственных цехов, прилегающей территории, а также движимого имущества и товарно-материальных ценностей, принадлежащих Заказчику, а также товарно-материальных ценностей, принадлежащих сторонним организациям и предпринимателям, арендующим в помещениях Заказчика помещения и находящихся на территории охраняемого объекта по адресу: Чувашская Республика, г. Чебоксары, проспект И. Яковлева, дом 13.

	22
	Характеристика оказываемых услуг
	Охрана имущества осуществляется путем выставления постов физической охраны по каждому объекту согласно графику дежурства, который согласовывается с Заказчиком.



	33
	Вид охраны
	Невооруженная охрана

	44
	Режим работы
	Круглосуточно - рабочие, выходные, праздничные дни (в соответствии с графиком п. 2 настоящего Технического задания)


	55
	Требования к качеству оказываемых услуг
	Исполнитель должен качественно и в полном объеме выполнять обязательства по физической охране Объекта, руководствуясь Законом РФ от 11.03.1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» и иными действующими нормативно-правовыми актами РФ и  оказывать   следующие  услуги:

- соблюдать на охраняемом  Объекте пропускной режим. Контролировать ввоз (внос и вынос) с охраняемого Объекта и на охраняемый Объект товарно-материальных ценностей (на основании подписанного руководителем Объекта (либо уполномоченным лицом) пропуска установленной формы;

- обеспечивать безопасность персонала и сохранность товарно-материальных ценностей, хранящихся в принятых под охрану помещениях;

- не допускать на Объект посторонних лиц;

- осуществлять контроль состояния  принятых под охрану служебных помещений;

- совершать периодический обход  Объекта в нерабочее и рабочее время;

- противодействовать попыткам хищения или нанесения ущерба охраняемому имуществу. При обнаружении на Объекте признаков хищения, уничтожения или повреждения имущества немедленно сообщить в дежурную часть отдела полиции УМВД района и представителю Заказчика;

- при обнаружении на Объекте признаков пожара или при срабатывании средств пожарной сигнализации немедленно сообщить об этом в пожарную часть. Принять меры к ликвидации очагов возгорания, организации спасения людей и имущества;

-  в выходные, праздничные дни, в рабочие дни в ночное время осуществлять контроль за состоянием средств охранной, пожарной сигнализации, систем отопления, водоснабжения, электропитания на Объекте;

- задерживать лиц, совершивших противоправное посягательство на охраняемую собственность, с незамедлительной передачей их в органы внутренних дел;
- незамедлительно информировать руководство Объекта обо всех нарушениях, установленных режимов, о выявленных неисправностях технических средств.

	66
	Период оказания услуг
	С 01 марта 2014 г.  по 28 февраля 2015 г.


Прочие требования:

- Соблюдать инструкции по пользованию техническими средствами охраны  установленными на Объекте, в случае приведения в негодность, в результате нарушения требований инструкций  по пользованию,  ремонт этих средств производится за счет средств Исполнителя.

- Исполнитель несет ответственность за обеспечение безопасных условий труда своим работникам, за соблюдение ими правил техники безопасности, за соблюдение безопасных условий оказания услуг, несет все риски, связанные с оказанием охранных услуг.

- Пропускной и внутриобъектовый режим на охраняемом Объекте устанавливается руководителем Объекта, а осуществление этого режима производится Исполнителем.

- Система охраны Объекта, дислокация постов определяются Исполнителем, и согласовано с Заказчиком.

- При проведении ремонта помещений охраняемого Объекта  Исполнителю сообщается об изменении в них режима и профиля работ и появления новых мест хранения ценностей, а также о проведении мероприятий, вследствие которых могут потребоваться изменения характера охраны или дислокации постов.

- Исполнитель должен иметь  лицензию на осуществление мероприятий по оказанию охранных  услуг, предусмотренных настоящим Договором.  
- Привлечение субподрядных организаций не допускается.  

Проект договора 

на оказание услуг по охране объекта 

г. Чебоксары
«____»  ___________  201_ года

         Открытое Акционерное общество  «Издательско-полиграфический  комплекс «Чувашия» , именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице  генерального директора Чемерева Владимира Анатольевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ________________________________________ (Лицензия № __________ от «___»_________________г.), именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ___________________________________________ действующего на основании ____________________________, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. «Заказчик» передает, а «Исполнитель» принимает под охрану следующие помещения, находящиеся по адресу Чувашская Республика, г. Чебоксары, пр. И. Яковлева, д. 13:

1.1.1. Административное здание  с рабочими кабинетами, подсобными помещениями  и товарно-материальными ценностями, принадлежащими «Заказчику», а также товарно-материальные ценности, принадлежащие сторонним организациям и предпринимателям, арендующим в помещениях «Заказчика» помещения и находящихся на охранном объекте.

1.1.2. Производственные цеха, прилегающую территорию, а также движимое имущество и  товарно-материальные ценности, принадлежащие «Заказчику», а также товарно-материальные ценности, принадлежащие сторонним организациям и предпринимателям, арендующим в помещениях «Заказчика» помещения и находящихся на охранном объекте.

 Перечень помещений, находящееся в них имущество, система и время охраны, дислокация постов, далее «Объект», согласовывается между «Заказчиком» и «Исполнителем» и указывается в Инструкции к настоящему договору и является его неотъемлемой частью.

Охрана объекта осуществляется:

 - ____________________  с _________ ч. до __________ ч. круглосуточно;

- ____________________ с _________ ч. до __________ ч. ежедневно, кроме выходных и праздничных дней.

1.2. Деятельность Исполнителя по выполнению настоящего Договора регламентируется Законом РФ от 11 марта 1992 г. №2487-1 «О частной детективной и охранной  деятельности в РФ» и нормами действующего законодательства РФ.

                                                         2. Цена договора  и порядок расчетов

2.1. Расчет суммы  договора за услуги охраны:
По административному зданию: :  8 760 часов * _____ руб./час =  ____________ руб. ( __________________ ) рублей ______коп. (с учетом  налогов, сборов  и других обязательных  платежей, установленных законодательством РФ)

По производственным цехам: :  11 466 часов * _____ руб./час =  ____________ руб. ( __________________ ) рублей ______коп. (с учетом  налогов, сборов  и других обязательных  платежей, установленных законодательством РФ).
За оказанные услуги следует к оплате  ___________________________________ (________________________________) рублей_____коп .
2.2. Оплата по настоящему договору производится  путем перечисления  денежных средств  на расчетный счет Исполнителя в течение 7 рабочих дней с момента подписания сторонами   акта  об оказании услуг. 

3. Общие условия

Объект, передаваемый под охрану, должен отвечать следующим требованиям:

3.1. Территория по периметру охраняемого объекта с наступлением  темноты должна быть освещена таким образом, чтобы была доступна наблюдению нарядов охраны. Вид освещения – прожектора, подвесные лампы.

3.2. Стены, крыши, потолки чердачные помещения, двери, ворота должны находиться в исправном состоянии и иметь надежные запоры. Окна первых этажей должны быть оборудованы сигнализацией или зарешечены.

3.3 «Объект» должен быть огорожен по периметру забором с колючей проволокой, место заезда автотранспорта и прохода людей (КПП) оборудован воротами, снабженными для закрытия их в нерабочее время.

3.4. «Объект» должен быть оборудован средствами пожаротушения (огнетушители, лопаты и  т. п.) со свободными доступом к ним.

3.5. В своей деятельности «Исполнитель» руководствуется Положением о пропускном и внутриобъектовом режиме на объекте, а также инструкцией по охране объекта сотрудниками   "Исполнителя», которые являются неотъемлемой частью настоящего договора (Приложение).
3.6.Ежедневный прием под охрану объекта и сдача его  производится уполномоченным представителем «Заказчика», представителями сторонних организации и предпринимателей, арендуемых помещения у 

«Заказчика» и находящихся на территории « Объекта» совместно с «Исполнителем «в следующем порядке:

- закрываются и опечатываются складские помещения, двери корпусов, подвальные помещения;

- проверяется целостность и закрытость окон и дверей;

- заноситься запись в журнале о приеме  и сдаче объекта, где перечисляется сданное под охрану имущество с обязательной пометкой «Заказчика» и « Исполнителя».

Сдача объекта Исполнителем «Заказчику» осуществляется в том же порядке.

4. Права и обязанности сторон

4.1. Для обеспечения надлежащей охраны, безопасного режима «Заказчика» и сохранности имущества,  «Исполнитель» принимает на себя следующие обязательства:

4.1.1. Обеспечить охрану имущества «Заказчика» на охраняемом объекте;

4.1.2. Осуществлять пропускной и внутриобъектовый режимы;

4.1.3. Обеспечить соблюдение правил противопожарной безопасности на «Объекте»;

4.1.4. Организовать и обеспечить охрану товарно-материальных ценностей «Заказчика», принятых под охрану, путем недопущения проникновения посторонних лиц,  на территорию охраняемого «Объекта». В этих целях осуществляется  контроль ввоз-вывоз (внос-вынос) товарно-материальных ценностей «Заказчика» и осуществляет их пропуск только в присутствии материально ответственного представителя «Заказчика», либо с его письменного согласия.

4.1.5. По окончанию рабочего дня проверяет наличие и целостность печатей и пломб на тех помещениях, где определено их наличие, принимает от сотрудника «Заказчик», материально- ответственных за такие помещения, ключи, печати и пломбы с занесением обязательной записи в книгу учета;

4.1.6. Осуществлять охрану «Объекта» круглосуточно своими силами с соответствующей экипировкой  в течении времени указанного в настоящим Договоре;

4.1.7. Определить совместно с «Заказчиком» систему охраны «Объекта», количество и расположение постов с учетом рекомендаций «Исполнителя», исходя из целесообразности и обеспечения максимального соблюдения интересов «Заказчика»;

4.1.8. Перед непосредственным началом выполнения возложенных на него обязанностей по настоящему Договору «Исполнитель» представляет «Заказчику» план охраны «Объекта», который подписывается обеими сторонами и является его неотъемлемой частью;

4.1.9. Поддерживать общественный порядок в помещениях «Объекта»;

4.1.10. Немедленно докладывать в пожарную охрану, дежурному по органу внутренних дел, руководству «Заказчика» о загораниях, затоплениях, всех стихийных бедствиях, возникших на охранном «Объекте» и в районе поста, принимать меры в указанных случаях к спасению людей и материальных ценностей;

4.1.11.  Контролировать внос и  вынос в  «Объект» гражданской  ручной  клади, товарно-материальных  ценностей  и осуществлять досмотр подозрительных  предметов, особое внимание  уделяя  оставшимся без присмотра предметам (кейсам, коробкам, сверткам), подозрительному содержимому урн.

4.1.12.  Совместно с «Заказчиком» осуществлять мероприятия по  внедрению технических средств охраны.

4.2. «Заказчик» обязуется:

4.2.1.Осуществлять предусмотренные  п.3.1,3.2. настоящего  договора мероприятия;

4.2.2.Ставить в известность «Исполнителя» обо всех  недостатках и нарушениях несения службы  личным  составом « Исполнителя» для принятия необходимых мер.

4.2.3.Обеспечить доступ представителей «Исполнителя»  на  охраняемые объекты   в  целях разработки «Исполнителем»   наиболее эффективной системы  охраны.

4.2.4.Выполнять  требования «Исполнителя»  по  созданию и  соблюдению надлежащих  условий для обеспечения сохранности товарно-материальных  ценностей.

4.2.5.Создать надлежащие  условия для  эффективной  работы  «Исполнителя»  по  выполнению  последних  задач  по   охране.

4.2.6.Выполнять рекомендации  «Исполнителя»  по  совершенствованию организации охраны и вопросам  правомерной защиты от  противоправных посягательств.

4.2.7.Перед  сдачей охранных помещений под охрану проверить в присутствии представителя  «Исполнителя», чтобы в охраняемом помещении в  нерабочее время не оставались посторонние лица, а также  включенные  электро и  газоприборы и  другие источники  возгорания.

4.2.8.По окончании  рабочего времени ответственные представители «Заказчик» в  присутствии  сотрудников «Исполнителя» опечатывают обособленные помещения и сдают их  под охрану сотрудникам «Исполнителя» на  внутренний пульт охраны (при его наличии). О  факте опечатывания помещений, сдачи его под охрану, а также о  сдаче ключей, печатей и пломб делается отметка в  соответствующей  книге учета.

4.2.9.Обеспечить свободный доступ охраны к установленным  приборам и средствам пожаротушения.

4.2.10.Представить «Исполнителю» служебные и подсобные помещения для размещения охранного персонала «Исполнителя», а также обеспечить  сотрудников «Исполнителя» инвентарем, мебелью и средствами связи.

4.2.11. Создать необходимые  условия по охране  труда сотрудников «Исполнителя», а  также улучшению оснащения постов охраны техническими средствами.

4.2.12. Обеспечить   нормальные условия для несения  сотрудниками «Исполнителя» охранной  службы.

4.2.13. Все  изменения в  системе охраны согласовываются обеими сторонами и  оформляются в виде Приложения к  настоящему Договору.

                                     5. Ответственность сторон и порядок разрешения споров

5.1.Стороны обязуются строго  соблюдать условия настоящего Договора с Перечнем производственных корпусов,  зданий, сооружений  и  др. материальных  ценностей «Заказчика» (прилагается)  и  дополнительных  соглашений к  нему,  оформленных соответствующих образом. Кроме  того, стороны обязуются  строго соблюдать  конфиденциальность в  отношении условий настоящего Договора и процесса его  реализации.

5.2. Исполнитель несет материальную ответственность за  ущерб ,причиненный «Заказчику» ,а также сторонним организациям и предпринимателям, арендующим на  «Объекте» «Заказчика» помещения и находящиеся  на охраняемом «Объекте» в  результате хищения, кражи  или умышленного повреждения или уничтожения имущества. «Исполнитель» не несет ответственности  за  ущерб, если не  были выполнены условия договора п.3, если не  были выполнены его письменные рекомендации по устранению причин и условий, способствующих совершению правонарушений, повлекших  причинение  материального ущерба.

 Порядок возмещения  сторонним  организациям  и  предпринимателям, арендующим  на  объекте  «Заказчика»  помещения  и находящиеся  на  охраняемом  «Объекте»  определяется  согласно  положений  раздела 5  настоящего  договора.

5.3. В  связи с  тем, что  объект входит  в  разряд   предприятий  повышенной степени  пожароопасности, «Исполнитель» не несет материальной  ответственности  за  ущерб, причиненный «Заказчику» в  результате пожара и загорания, если у «Заказчика» отсутствует система автоматического пожаротушения и  пожарно-охранная сигнализация  в соответствии  норм.

5.4. Факт установления проникновения   на охраняемый объект оформляется  двусторонним  актом «Заказчика» и  «Исполнителя» или  протоколом органа внутренних дел.

5.5. При наличии заявления  «Заказчика» о причиненном  ущербе  ответственные представители «Исполнителя» обязаны участвовать в определении  размера  причиненного  ущерба и инвентаризации  товарно-  материальных ценностей. Инвентаризация  товарно-материальных  ценностей должна быть произведена немедленно по  прибытии  полномочных  представителей сторон на место происшествия.

5.6. При возникновении споров по настоящему  договору стороны принимают все меры к разрешению их путем переговоров.

Так в  случае  возникновения претензий  «Заказчик» должен  незамедлительно  письменно уведомить  представителя «Исполнителя» для составления  подробного акта  с отражением в нем наименования ,количества, марки и стоимости материальных ценностей, условий, при которых произошел инцидент, с указанием конкретной вины «Исполнителя».

5.7. Возмещение «Заказчику» причиненного  по вине «Исполнителя»  ущерба  осуществляется в размере прямого  ущерба  на основании  Акта  инвентаризации , составленного «Заказчиком» в присутствии  сотрудников «Исполнителя», или на основании  постановления органов дознания, следствия или  приговора суда, установившего  факт кражи, грабежа, разбоя, в случае фигурирования в Уголовном деле гражданского иска по возмещению имущественного ущерба. Ущерб, нанесенный «Заказчику», вследствие уничтожения или повреждения имущества «Заказчика» посторонними лицами ,проникшими на охраняемый объект, либо вследствие  пожара или в силу других причин по вине сотрудников  «Исполнителя» и  сверенным с бухгалтерскими  данными  возмещается  «Исполнителя».

5.8. В  случае причинения  материального ущерба «Заказчику» неосторожными  действиями сотрудников  «Исполнителя» ущерб возмещается  в  соответствии  с  действующим  законодательством РФ.

5.9. Споры по настоящему Договору решаются путем непосредственных  переговоров между  сторонами, а в  случае не  достижения их разрешения они  передаются на  рассмотрение Арбитражного суда Чувашской Республики. 

                                   6. ФОРС-МАЖОРНЫЕ ОБСТОЯТЕЛЬСТВА

6.1.Стороны освобождаются от ответственности по  частичному или полному невыполнению обязательств по настоящему  Договору в случае наступления обязательств непреодолимой силы (форс-мажор) независящих  от воли сторон, если они наступили после заключения договора и препятствуют его 

полному или частичному исполнению, таковыми являются: стихийные бедствия, государственные акты, вооруженные конфликты.

6.2.Сторона, для  которой  наступили обстоятельства   непреодолимой  силы, незамедлительно извещает другую сторону о наступлении, действии и прекращении таких обстоятельств.

6.3. Наличие форс-мажорных обстоятельств должно быть подтверждено актом соответствующих государственных органов.

6.4. Действия сторон при наступлении форс-мажорных обстоятельств определяются дополнительным соглашением.

7. ДЕЙСТВИЕ ДОГОВОРА.

7.1. Договор вступает в силу с момента его подписания и действует по «___» ________  201_ г.

7.2. «Исполнитель» приступает к непосредственному выполнению своих обязательств по настоящему договору с момента его подписания.

7.3. Договор может быть расторгнут «Заказчиком» в одностороннем порядке с письменным уведомлением «Исполнителя» о намерении расторгнуть договор не позднее, чем за 10 дней до его расторжения.

7.4. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из сторон, причем оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу.

8. АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ

	«Заказчик»

ОАО «Издательско-полиграфический 

комплекс  «Чувашия»

428019, г. Чебоксары, проспект Ивана Яковлева, дом 13

Тел.(8352)56-00-23,факс: 55-31-13

Р/с 40702810509240004200

К/с 30101810200000000837 в   ГРКЦ

ГУ ЦБ РФ по Нижегородской области 

БИК 042202837

Банк  Филиал ОАО Банка ВТБ в г. Нижнем Новгороде

ИНН 2130130830 , КПП 213001001
	«Исполнитель»

________________________________

________________________________

_________________________________
_________________________________
_________________________________
Р/с ______________________________

_________________________________ БИК ________________________________
к/с ______________________________

ИНН____________________________ 

КПП____________________________

	ОГРН 1132130017678
	ОГРН___________________________


	Генеральный директор  
ОАО «ИПК «Чувашия»
____________________ В. А. Чемерев
	____________________________

_______________  ____________


	«Согласовано»

Генеральный  директор 
 ОАО «ИПК «Чувашия»

_____________________В. А. Чемерев

«____»____________20__г.

 М.П.
	«Утверждаю»

____________________________

____________________________
_____________ _______________
«___» ______________20__г.

            М.П.


ИНСТРУКЦИЯ 

                                             к договору №___от «____» ______________201__г.

по обеспечению пропускного и внутриобъектового режима на

ОАО «ИПК «Чувашия»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Объектом охраны являются производственные цеха, склады, транспортные ворота с контрольно-пропускным пунктом, движимое и прочее недвижимое имущество находящиеся на территории ОАО «ИПК «Чувашия»  по адресу: Чувашская  Республика, г. Чебоксары, проспект И. Яковлева, д.13 . Территория огорожена железобетонным забором и обнесена колючей проволокой.

 Охрана объекта осуществляется:
- ______________________ с ________ часов до ________ часов круглосуточно;

- ______________________ с ________ часов _________ часов ежедневно, кроме выходных и   

праздничных дней.

1.2. Деятельность частного охранника регламентируется ведомственными приказами, настоящей Инструкцией, Законом РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» от 11.03.1992 г. и другими нормативными актами Российской Федерации.

1.3.Охранник при несении службы подчиняется __________________________, а также законным распоряжениям _______________________________,  в соответствии с представленными им полномочиями.

1.4.Частный охранник заступающий на дежурство принимает объект от ответственного лица или у другого частного охранника,  всю документацию, проверяет окна, двери, замки, печати, материальные ценности на территории, а также работу видеокамер, монитора, средств связи, пожаротушения и охранно- пожарной сигнализации. После чего составляется подробный рапорт в журнале «Приема-сдачи дежурств» и в журнале «Приема материальных ценностей», расписывается о приеме дежурства, докладывает ответственному по ____________________________________.
1.5.Требования, определяемые настоящей Инструкцией, обязательны для выполнения всеми лицами, находящимися на территории и в помещениях  ОАО  «ИПК «Чувашия».

2. ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ

ВНУТРИОБЪЕКТОВОГО И ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА
2.1.Обеспечение защиты помещений и объектов ОАО «ИПК «Чувашия» от проникновения     посторонних лиц и преступных посягательств.

2.2. Организация и осуществление пропускного режима на территорию, в помещения и объекты  ОАО «ИПК «Чувашия». 

2.3. Осуществление пожарного надзора. Принятие мер по предупреждению пожаров и возгораний на территории и отдельных объектах, а также тушению без ущерба при их возникновении.

2.4. Обеспечение надежной работы и эксплуатации средств пожарной и охранной сигнализации.

2.5. Обеспечение безопасности охраняемых помещений и объектов при чрезвычайных ситуациях (вооруженное нападение, проникновение посторонних лиц, пожар, авария, стихийное бедствие ). 

2.6. Проверка пропусков и документов у лиц, досмотр и регистрация транспортных средств, грузов и иного имущества, следующих на территорию или с территории ОАО «ИПК «Чувашия».  

2.7. Прекращение пропуска лиц и транспортных средств на территорию или с территории, ограничение их нахождения на охраняемой территории в связи с возникающими особенностями выполнения задач.

2.8. Проведение совместно с представителями Управления ГПН пожарно-технических обследований помещений и объектов с вручением должностным лицам предписаний и рекомендаций по устранению нарушений правил противопожарной безопасности.

2.9. Определение совместно с руководством ОАО «ИПК «Чувашия»   необходимости оснащения отдельных помещений и объектов техническими средствами охраны, пожарной сигнализации и принятие решения на их оборудование.

2.10. Обнаружение случаев опозданий, преждевременного ухода с работы, появления лиц в нетрезвом состоянии на рабочем месте.

3. ВНУТРИОБЪЕКТОВЫЙ РЕЖИМ
3.1. Внутриобъектовый режим предусматривает: создание и поддержание порядка, обеспечивающего сохранность материальных ценностей и служебных документов, а также соблюдение соответствующих правил внутреннего трудового распорядка и пожарной безопасности.

3.2. Контроль за надлежащим хранением материальных ценностей и документов, служебной и коммерческой тайны осуществляется определенными должностными лицами.

3.3. Для хранения денежных средств, ценных бумаг, документов, содержащих служебную и коммерческой тайну, выделяются специальные оборудованные помещения, доступ в которые максимально ограничен.

3.4. Сотрудники ОАО «ИПК «Чувашия» по окончании рабочего дня в своих рабочих помещениях все ценные бумаги, служебную документацию обязаны сложить в сейфы или металлические шкафы и опечатать их, закрыть окна, фрамуги, обесточить электроприборы, выключить освещение.

3.5. Служебные помещения по окончании работы должны быть закрыты на замок, опечатаны и сданы дежурному охраннику с отметкой (росписью) в специальном журнале приема и сдачи.

Руководители ОАО «ИПК «Чувашия» и специально определенные должностные лица несут ответственность за порядок хранения и пользования ключами от  служебных помещений, исключающий возможность доступа в них посторонних лиц и утрату ценностей и документов.

3.6. Служебные помещения, двери которых опечатываются, вскрываются только сотрудниками, работающими в этих помещениях.

3.7. Режимные помещения оборудуются охранно-пожарной сигнализацией для централизованного наблюдения и снимаются с пульта охраны лицами, назначенными в установленном порядке.

3.8. Помещения, оборудованные охранно-пожарной сигнализацией, по окончании рабочего дня сдаются под охрану на пульт центрального наблюдения и снимаются с пульта охраны лицами, назначенными в установленном порядке. Сдачу режимных помещений под охрану, сдачу и получение ключей, и вскрытие режимных помещений производят только сотрудники, работающие в этих помещениях и включенные в список, утвержденный в установленном порядке.

3.9. При возникновении в нерабочее время чрезвычайных ситуаций (пожар, авария и т.п.) режимные помещения вскрываются сотрудниками, несущими охрану. Об этом немедленно ставится в известность руководство ОАО «ИПК «Чувашия»   по списку (специально определенные должностные лица) и принимаются меры к эвакуации хранилищ с денежными средствами, ценными бумагами, материальными ценностями, важной служебной документацией и их сохранности в соответствии с утвержденным планом эвакуации. О проведенном вскрытии и эвакуации ценностей и документов составляется акт, который подписывается лицами, вскрывшими данное помещение. Находящиеся в этом помещении сейфы, металлические шкафы (ящики) вскрывать запрещается без соответствующего разрешения ответственных за них лиц.

3.10. Уборка режимных помещений производится в присутствии ответственного сотрудника, работающего в этом помещении.

3.11. Работникам ОАО «ИПК «Чувашия»  запрещается выносить за пределы помещений и территории материальные ценности и иное имущество без письменного разрешения и оформления соответствующего пропуска на вынос (вывоз).

3.12. Категорически запрещается занесение и хранение в помещениях и на объектах без должного разрешения легковоспламеняющихся и взрывоопасных веществ и материалов.

3.13. О всех происшествиях и нарушениях внутриобъектового  и пропускного режимов и принятых мерах работники охраны, определенные должностные лица, руководители отделов немедленно информируют руководство ОАО « ИПК «Чувашия».

4. ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ
4.1. Пропускной режим представляет собой совокупность правил, регламентирующих порядок, действующий в ОАО «ИПК «Чувашия», выдачи удостоверений и пропусков, пропуск через КПП работников, транспортных средств, материальных ценностей, оборудования и иного имущества, исключающее:

1. Проникновение без соответствующего разрешения посторонних лиц на территорию и в отдельные помещения;

2. Утрату или хищение документации, материальных ценностей, оборудования или иного имущества;

3. Проникновение запрещенных к хранению и применению на территории и в отдельных помещениях легковоспламеняющихся и взрывоопасных веществ и предметов.

4.2. Вход работников ОАО «ИПК «Чувашия» на территорию, производственные цеха  и помещения осуществляются только по постоянным и временным пропускам, а посетителей – в административное здание проход свободный. Документами, удостоверяющими личность, являются: паспорт гражданина, удостоверение личности, выдаваемые органами власти, имеющие фотографию владельца. Документами для проезда на территорию являются автотранспортные пропуска, служебные заявки и товарно-транспортные накладные на ввозимое и вывозимое имущество. Служебные заявки, товарно-транспортные накладные действительны только для разового проезда и контроля ввозимого или вывозимого имущества.

4.3. Любые грузы и имущество, а также выносимые предметы за территорию пропускаются через КПП только по материальным пропускам, выписанным в установленном порядке, выносимые и вывозимые предметы без пропусков задерживаются до выяснения принадлежности имущества. Лица, виновные в нарушении пропускного режима, привлекаются к ответственности на основании действующего законодательства. Накладные на сдачу готовой продукции, отходов производства, требования на получение материальных ценностей и лимитные карты приравниваются к пропускам.

4.4. Бланки пропусков и служебных записок являются документами строгой отчетности. Учет и выдача указанных бланков осуществляется отделом кадров. За сохранность пропусков и служебных записок персональную ответственность несут лица, получившие их.

5. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА

5.1. Пропуск через КПП всех работников, посетителей по служебным делам, транспортных средств, грузов и иного имущества, а также ручных носимых предметов осуществляется только при наличии документов, предусмотренных разделом 4 настоящей Инструкции. Отдельные работники по утвержденному списку могут проносить через КПП без досмотра портфели, дипломаты и сумки. Но, при возникновении необходимости, работники охраны имеют право досмотра проносимых предметов у всех указанных лиц.

5.2. Беспрепятственный проход или проезд через КПП на территорию или с территории круглосуточно, в выходные и праздничные дни имеют право: генеральный директор ОАО «ИПК «Чувашия» и его заместители. Автомашины, закрепленные за указанными лицами, пропускаются через КПП беспрепятственно при нахождении их в автомашине, а в других случаях с проверкой документов у водителя и пассажиров.

5.3. Транспортные средства ОАО «ИПК «Чувашия» и др. предприятий пропускаются через КПП по автотранспортным пропускам при наличии у водителя и пассажиров документов, дающих право пребывания на территории  ОАО «ИПК «Чувашия».

5.4. Разовый проезд транспортных средств через КПП допускается по служебным запискам с проверкой у водителя документов, удостоверяющих его личность, и только в сопровождении сотрудника предприятия, принимающего или отправляющего груз.

5.5. Транспортные средства и перевозимые грузы подлежат досмотру на КПП. Вывозимые и ввозимые грузы пропускаются через КПП только по надлежаще оформленным материальным пропускам (товарно-транспортные накладные) установленного образца.

5.6. Пропуск через КПП лиц, имеющих оружие (в т. ч. газовое), а также средства самообороны, допускается только при наличии у них документов на право хранения и ношения оружия. Сотрудники правоохранительных органов пропускаются по удостоверениям личности при участии их в охранно-режимных и др. мероприятиях.

5.7. Машины аварийной службы и скорой медицинской помощи пропускаются беспрепятственно в сопровождении старшего смены до объекта и обратно при вызове их по неотложным возникшим ситуациям.

6. ПОРЯДОК ПРОВЕРКИ ДОКУМЕНТОВ

6.1. Все работники предприятия, проходящие через КПП, обязаны предъявить документы в развернутом виде.

6.2. Дежурный- охранник КПП, убедившись в подлинности и действительности документов для прохода (проезда) через КПП, разрешает проход (проезд). Аналогичным образом проверяются документы при выходе (выезде) конкретного лица.

6.3. При обнаружении признаков подделки документа дежурный охранник КПП, не возвращая документа и не вступая в разговоры с предъявителем, вызывает на пост начальника охраны и докладывает ему о своем подозрении. Начальник охраны обязан принять соответствующие меры.

7.ПРАВА И ОБЯЗАННСТИ РАБОТНИКОВ ОХРАНЫ,

СПЕЦИАЛЬНО ОПРЕДЕЛЕННЫХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,

ОБЕСПЕЧИВАЮЩИХ ПРОПУСКНОЙ И ВНУТРИОБЪЕКТОВЫЙ 

РЕЖИМ И ОХРАНУ

7.1. Генеральный директор ОАО «ИПК «Чувашия» и его заместители имеют право проверять несение службы охраны в любое время суток.

7.2. _______________________________ утверждает Положение и документацию, регламентирующую обеспечение должного режима и охраны. Указанными документами определяются права и обязанности начальника охраны, работников охраны, специально определенных должностных лиц, а также руководителей цехов и др. структурных подразделений в деле обеспечения пропускного и внутриобъектового режима и охраны.

7.3. Начальник охраны:

 Готовит предложения и оперативно-постовую документацию по организации и осуществлению пропускного и внутриобъектового режимов;

  Принимает участие в проведении пожарно-технических обследований и организует           круглосуточный контроль за соблюдением правил пожарной безопасности на всех объектах, зданиях и помещениях ОАО «ИПК «Чувашия»;

Участвует в рабочих комиссиях по приемке и эксплуатации зданий и объектов, вносит предложения по оснащению зданий и объектов инженерно-техническими средствами охраны;

Определяет совместно с руководством места и продолжительность стоянок транспортных средств, складирование грузов и имущества на охраняемой территории и хранение документальных  материалов;

В соответствии с возложенными обязанностями и решаемыми задачами вносит предложения об изменениях в структуре и штатах охранного подразделения; о назначении, перемещении и освобождении от должности его работников; изменении дислокации постов охраны в пределах утвержденных структур и штатов;

Организует и ведет работу по подготовке работников, участвующих в обеспечении пропускного и внутриобъектового режима и охраны, несет ответственность за строгое соблюдение всеми работниками охраны требований настоящей Инструкции и законодательных актов, распространяющих свое действие на обеспечение пропускного и внутриобъектового режима, а также охраны;

Ведет книги учета поступающей информации с постов и сигнализации, отмечает принятые меры по ним; ведет книгу учета проведенных инструктажей с росписью инструктируемых;

Постоянно анализирует обстановку, складывающуюся в процессе охраны объектов, информацию о происшествиях и фактах, заслуживающих особого внимания, принимает необходимые меры реагирования в пределах своей компетенции и докладывает руководству по инстанции;

Проводит служебные расследования и разбирательства по фактам нарушения установленного пропускного и внутриобъектового режима, а также по подозрению на хищение товарно-материальных и иных ценностей и немедленно об этом докладывает руководству.

7.4. Охранник:

· Руководствуется требованиями настоящей Инструкции, законодательными актами по обеспечению пропускного и внутриобъектового режима, а также охраны, распоряжениями и указаниями директора, его заместителя и начальника охраны;

· Осуществляет пропускной режим и обеспечивает недопущение на охраняемый объект лиц, не имеющих соответствующих документов на право прохода (проезда) на охраняемый объект и предметов, запрещенных для проноса (провоза) через КПП без надлежащеоформленных пропусков и товарнотранспортных накладных;

· Пресекает нарушение установленного порядка на охраняемом объекте, а также действия, направленные на нанесение ущерба объекту; поддерживает внутриобъектовый режим на охраняемой территории;

· Осуществляет контроль за соблюдение правил пожарной безопасности во всех помещениях и на участках в пределах поста;

· Принимает непосредственное участие в обеспечении безопасности охраняемых зданий, сооружений и объектов, находящихся в них людей в случае возникновения чрезвычайных ситуаций (вооруженное нападение, проникновение посторонних лиц, пожар, авария, стихийное бедствие и др.);

· Докладывает по команде об изменениях на посту, происшествиях и др. фактах нарушения пропускного и внутриобъектового режима.

7.5. Охраннику запрещается:

· Самостоятельно изменять график дежурства;

· Оставлять пост без разрешения начальника охраны;

· Допускать пребывание посторонних лиц на посту;

· Пропускать на территорию объекта лиц, находящихся в нетрезвом состоянии;

· Отвлекаться от выполнения служебных обязанностей чтением, просмотром или прослушиванием аудио, видео передач;

· Вступать в разговоры с посторонними лицами, если это не вызвано служебной необходимостью;

· Самостоятельно или по просьбе работников ОАО ИПК «Чувашия» в неустановленное время закрывать или открывать замки, двери, вскрывать печати.

              7.6. Ответственность охранников:                      

· За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией – в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.

· За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности – в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством РФ.

· За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим законодательством РФ.

______________________________ 

«___»___________________ 201____ г.
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